


 
 

ชื่อโครงการ โครงการอบรมหลักสูตร การเขียนหนังสือราชการและการเกษียนหนังสือราชการอย่างมืออาชีพ รุ่น 2 

หลักการและเหตุผล 
หนังสือราชการ เป็นสื่อสำคัญในการติดต่อประสานงาน ทั้งการติดต่อภายในส่วนราชการหรือระหว่างส่วน

ราชการ ซึ่งต้องมีระเบียบ แบบแผน ตามที่ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณที่กำหนดให้ทุกส่วน
ราชการถือปฏิบัติ นอกจากนั้น ภาษาไทยที่ใช้ในหนังสือราชการมีลักษณะเป็นภาษาเฉพาะ ซึ่งแตกต่างจากภาษาที่ใช้
ในชีวิตประจำวัน ดังนั้นการติดต่อสื่อสารในระบบราชการจะมีประสิทธิภาพและบรรลุวัตถุประสงค์ ข้าราชการ 
พนักงาน ลูกจ้างตลอดจนผู้ปฏิบัติงานทุกคน ต้องรู้หลักเกณฑ์ในการเขียนและการใช้ภาษาในราชการได้อย่างถูกต้อง
ตามระเบียบแบบแผนของภาษา และเทคนิคการเขียนหนังสือราชการ 

วัตถุประสงค์  
1. เพ่ือให้ความรู้เกี่ยวกับรูปแบบ และวิธีการเขียนหนังสือราชการและหนังสือประเภทอ่ืนๆ 
2. เพ่ือให้ความรู้เกี่ยวกับหลักการเขียน และการใช้ภาษาไทยในการเขียนหนังสือราชการ 
3. เพ่ือให้ความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับระเบียบแบบแผนของภาษาทางราชการ  

กลุ่มเป้าหมาย  
 บุคลากรภาครัฐทุกสังกัด 
 คุณสมบัติผู้เข้ารับการอบรม 
  - บุคลากรภาครัฐทุกตำแหน่งที่ต้องเขียนหนังสือราชการ 
  - เจ้าหน้าที่ธุรการทุกสังกัด รวมทั้งบุคลากรสังกัดองค์กรปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
  - เจ้าหน้าทีธุ่รการโรงเรียนทุกสังกัด ได้แก่ สพป. สพม. และสช. 
  - ตำแหน่งอื่นๆ ที่หน่วยงานพิจารณาให้เข้ารับการอบรม 
 
ระยะเวลา/สถานที่ดำเนินการ   
 ระหว่างวันที่ 24-25 มิถุนายน 2566 
 สถานที่ดำเนินการ โรงแรมบีพี แกรนด์ ทาวเวอร์ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา   
ผู้รับผิดชอบโครงการ / หน่วยงานผู้ดำเนินการ / เนื้อหาหลักสูตร/ค่าลงทะเบียน 
 1. ผู้รับผิดชอบโครงการ   
  นายนราดูร เชษฐวรรณสิทธิ์ ตำแหน่ง นักวิชาการอุดมศึกษา  
  สำนักส่งเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 2. วิทยากร 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์จรูญ ตันสูงเนิน วิทยากรผู้เชี่ยวชาญด้านการใช้ภาษาไทยในราชการ  

จากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (ข้าราชการบำนาญ) 
  



 
 

3. หลักสูตร/หัวข้ออบรม/กำหนดการประชุม 
  1) ทบทวนระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณและหลักการเขียนหนังสือราชการ 
  2) การพัฒนาทักษะการใช้ภาษาไทยในการเขียนหนังสือราชการและหนังสืออ่ืนๆ 
   - ความรู้ในการใช้ภาษาไทยในการเขียนหนังสือราชการ 
   - การร่างและการตรวจแก้ร่างหนังสือ 
   - การวิเคราะห์และการตรวจสอบข้อบกพร่องในการใช้ภาษาในการเขียนหนังสือราชการ 
   - การเขียนหนังสือราชการ การร่างหนังสือราชการเพ่ือการสื่อสาร 
   - ข้อสังเกตเกี่ยวกับหนังสือติดต่อราชการ 
  3) ฝึกปฏิบัติเพื่อพัฒนาทักษะด้านการเขียนหนังสือราชการและหนังสืออ่ืนๆ เชิงประยุกต์ 
   - การเขียนบันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา 
   - การเขียนคำกล่าวในพิธี 
   - การเขียนรายงานการประชุม 
 4. ค่าลงทะเบียน  
  - ค่าลงทะเบียนตลอดหลักสูตร คนละ 3,500 บาท  

  อัตรานี้รวมค่าเอกสาร อาหารกลางวัน 2 มื้อ อาหารว่างและเครื่องดื่ม 4 มื้อ  
(ผู้เข้ารับการอบรมจากส่วนราชการทุกภาคส่วน สามารถเบิกค่าลงทะเบียนและค่าใช้จ่ายได้ตามระเบียบของกระทรวงการคลัง และระเบยีบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จา่ยในการฝึกอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2557) 

การประเมินผล/ติดตาม  
 1. ประเมินตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 2. ประเมินตามวัตถุประสงค์ที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
  - ประเมินความพึงพอใจผู้เข้ารับการอบรมโดยใช้แบบประเมินโครงการ 
  - ประเมินโดยการสังเกตการณ์การเข้าร่วมอบรม 
การรับวุฒิบัตร 
 ผู้เข้ารับการอบรมจะได้รับวุฒิบัตรจากมหาวิทยาลัย โดยจะต้องเข้ารับการอบรมตลอดระยะเวลาตามกำหนด หรือ 
เข้ารับการฝึกอบรมไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 
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กำหนดการ  

โครงการอบรมหลักสูตร การเขียนหนังสือราชการและการเกษียนหนังสือราชการอย่างมืออาชีพ รุ่น 2 
วันที่ 24-25 เดือนมิถุนายน 2566 

ณ โรงแรมบีพ ีแกรนด์ ทาวเวอร์ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา  
.................................................................................. 

วันที่ 24 มิถุนายน 2566 
08.30 - 09.00 น.        ลงทะเบียน/รับเอกสารการอบรม    
09.00 – 16.00 น. บรรยายหัวข้อเรื่อง 

1. ทบทวนระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณและหลักการเขียน
หนังสือราชการ 
2. การพัฒนาทักษะการใช้ภาษาไทยในการเขียนหนังสือราชการและหนังสืออ่ืนๆ  
   - ความรู้ในการใช้ภาษาไทยในการเขียนหนังสือราชการ 
   - การร่างและการตรวจแก้ร่างหนังสือ 
   - การวิเคราะห์และการตรวจสอบข้อบกพร่องในการใช้ภาษาในการเขียนหนังสือ     
     ราชการ 
   - ข้อสังเกตเก่ียวกับหนังสือติดต่อราชการ 

              วิทยากร ผู้ช่วยศาสตราจารย์จรูญ ตันสูงเนิน 
                             ผู้เชี่ยวชาญจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (ข้าราชการบำนาญ) 

 
วันที่ 25 มิถุนายน 2566 
08.30 - 09.00 น.        ลงทะเบียน    
09.00 – 10.00 น. บรรยายหัวข้อเรื่อง การเขียนหนังสือราชการ การร่างหนังสือราชการเพ่ือการสื่อ

สื่อสาร 
11.00 – 16.00 น. บรรยายพร้อมฝึกปฏิบัติเรื่อง  

1. ฝึกปฏิบัติเพื่อพัฒนาทักษะด้านการเขียนหนังสือราชการ และหนังสืออ่ืนๆ เชิง
ประยุกต์ 
   - การเขียนบันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา 
   - การเขียนคำกล่าวในพิธี 
   - การเขียนรายงานการประชุม 

                     วิทยากร ผู้ช่วยศาสตราจารย์จรูญ ตันสูงเนิน 
                                        ผู้เชี่ยวชาญจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (ข้าราชการบำนาญ) 
 
 

*หมายเหตุ: พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม เวลา 10.30-10.45 น. และ 14.30-14.45 น 
 พักรับประทานอาหารเที่ยง เวลา 12.00-13.00 น 
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1. ช่ือโครงการ โครงการอบรมหลักสูตร เทคนิคการเขียนโครงการและการประเมินผลโครงการ รุ่น 2 

2. พื้นที่/ชุมชน/กลุ่มเป้าหมาย  
  1. พ้ืนที่เป้าหมาย : จังหวัดสงขลาและจังหวัดใกล้เคียง 
  2. ชุมชนเป้าหมาย : บุคลากรภาครัฐทุกสังกัด จำนวน 60 คน 
  3. คุณสมบัติผู้เข้ารับการอบรม 
  - บุคลากรภาครัฐที่ต้องปฏิบัติงานด้านการเขียนโครงการและประเมินผลโครงการ 
  - ผู้บริหาร หัวหน้าโครงการ Project Manager (PM) หรือคณะกรรมการโครงการ 
  - บุคลากรภาครัฐทุกตำแหน่งที่สนใจโดยได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา 
3. ระยะเวลา/สถานที่ดำเนินการ   
  1. วันจัดอบรม วันที่ 24-25 เดือนมิถุนายน 2566 
  2. สถานที่ดำเนินการ โรงแรมบีพ ีแกรนด์ ทาวเวอร์ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา   
4. ผู้รับผิดชอบโครงการ / หน่วยงานผู้ดำเนินการ 
 4.1 ผู้รับผิดชอบโครงการ   
  นายณรงค์ฤทธิ์ เมืองมุสิก ตำแหน่ง นักวิชาการอุดมศึกษา  
  สำนักส่งเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 4.2 คณะทำงาน 
  บุคลากรสำนักส่งเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 4.3 วิทยากร  ภายใน/ภายนอก มหาวิทยาลัยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ณัฐวทิย์ พจนตันติ วิทยากรผู้เชี่ยวชาญจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  

(ข้าราชการบำนาญ) 
 4.4 หลักสูตร/หัวข้ออบรม/กำหนดการประชุม 
  1. การเขียนโครงการ 
   - หลักการบริหารโครงการ 
   - เทคนิคการเขียนโครงการเพื่อให้ได้รับการอนุมัติและตัวอย่างการเขียนโครงการที่ดี 
   - ฝึกปฏิบัติการเขียนโครงการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการ 

2. การประเมินผลโครงการ 
   -  ความสำคัญของการประเมินผลโครงการ 
   - รูปแบบการประเมินผลโครงการ 
   - เทคนิคและขั้นตอนการประเมินผลโครงการที่ถูกต้อง 
   - ตัวอย่างการประเมินผลโครงการ 
   - ฝึกปฏิบัติการประเมินผลโครงการ 
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4.5 ค่าลงทะเบียน  
  ค่าลงทะเบียนตลอดหลักสูตร คนละ 3,500 บาท  

อัตรานี้รวมค่าเอกสาร อาหารกลางวัน 2 มื้อ อาหารว่างและเครื่องดื่ม 4 มื้อ ผู้เข้ารับการอบรมจากส่วน  
ราชการ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนและค่าใช้จ่ายได้ตามระเบียบของแต่ละหน่วยงาน 

5. หลักการและเหตุผล 
โครงการ หมายถึง งานหลายงานหรือกิจกรรมหลายกิจกรรมที่ระบุรายละเอียดชัดเจนประกอบด้วย 

วัตถุประสงค์ เป้าหมาย ระยะเวลาการดำเนินงาน วิธีการหรือขั้นตอนการดำเนินงาน สถานที่หรือพื้นที่ดำเนินงาน 
งบประมาณที่ใช้ในการดำเนินงาน ตลอดจนผลที่คาดว่าจะได้รับ โครงการมีความสำคัญมาก เพราะเป็นการนำ
นโยบายขององค์กรไปสู่การปฏิบัติ และนำไปสู่การประเมินผล การเขียนโครงการการพัฒนาให้มีคุณภาพและการ
ประเมินผลโครงการอย่างถูกต้องตามหลักเกณฑ์ จำเป็นต้องอาศัยความรู้ ความเข้าใจ เทคนิค และทักษะ หลักสูตรนี้
ออกแบบไว้เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ และสามารถนำไปใช้ได้จริง เนื่องจากได้รวบรวมเนื้อหา
สาระ หลักเกณฑ์ วิธีการการฝึกปฏิบัติเขียนโครงการและการประเมินผลโครงการ 

6. วัตถุประสงค์  
1. เพ่ือให้ความรู้เกี่ยวกับรูปแบบ และวิธีการเขียนโครงการและการประเมินผลโครงการ 
2. เพ่ือให้ความรู้เกี่ยวกับหลักการเขียนโครงการและการประเมินผลโครงการที่ถูกต้อง 

7. ผลที่คาดว่าจะได้รับ (เชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ) 
 7.1 ผลผลิต (Output) 
  1. มีผู้บริหารและบุคลากรของหน่วยงานราชการทุกภาคส่วนเข้ารับการอบรม จำนวน 60 คน 
  2. มีผู้เข้ารับการอบรมจากหน่วยงานราชการ ไม่ต่ำกว่า 3 หน่วยงาน 
  3. ผู้รับบริการมีระดับความพึงพอใจในการเข้าร่วมโครงการไม่ต่ำกว่าร้อยละ 85 
 7.2 ผลลัพธ์ (Outcome)  
  1. ผู้เข้ารับการอบรมได้รับความรู้ ความเข้าใจและฝึกปฏิบัติให้สามารถเขียนโครงการและประเมินผล
โครงการได้อย่างถูกต้อง 
  2. ผู้เข้ารับการอบรมสามารถเขียนโครงการและประเมินผลโครงการได้อย่างถูกต้อง 
 7.3 ผลกระทบ (Impact)  
  1. ผู้เข้ารับการอบรมปฏิบัติงานด้านการบริหารโครงการด้วยความราบรื่นและสามารถตอบสนองการบริหาร
จัดการงานอ่ืนๆ ขององค์กรได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
8. การประเมินผล/ติดตาม  
  1. ประเมินตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
  2. ประเมินตามวัตถุประสงค์ที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
  2.1 ประเมินความพึงพอใจผู้เข้ารับการอบรมโดยใช้แบบประเมินโครงการ 
  2.2 ประเมินโดยการสังเกตการณ์การเข้าร่วมอบรม 
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9. โครงการที่มีการมอบหนังสือสำคัญ 
 ผู้เข้ารับการอบรมจะได้รับวุฒิบัตรจากมหาวิทยาลัย โดยจะต้องเข้ารับการอบรมตลอดระยะเวลาตามกำหนด หรือ 
เข้ารับการฝึกอบรมไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 



 

 
กำหนดการ  

โครงการอบรมหลักสูตร เทคนิคการเขียนโครงการและการประเมินผลโครงการ รุ่น 2 
24-25 มิถุนายน 2566 

ณ โรงแรมบีพ ีแกรนด์ ทาวเวอร์ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา  
.................................................................................. 

 
วันที่ 24 มิถุนายน 2566 
08.30 - 09.00 น.        ลงทะเบียน/รับเอกสารการอบรม    
09.00 – 12.00 น. บรรยายหัวข้อเรื่อง หลักการบริหารโครงการ/เทคนิคการเขียนโครงการ

เพ่ือให้ได้รับการอนุมัติและตัวอย่างการเขียนโครงการที่ดี 
13.00 – 16.00 น. บรรยายพร้อมฝึกปฏิบัติเรื่อง การเขียนโครงการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการ 
           วิทยากร ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ณัฐวิทย์ พจนตันติ  

ผู้เชี่ยวชาญจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (ข้าราชการบำนาญ) 
                                 …………………………………………………………………………………….. 
วันที่ 25 มิถุนายน 2566 
08.30 - 09.00 น.        ลงทะเบียน    
09.00 – 12.00 น. บรรยายหัวข้อเรื่อง ความสำคัญของการประเมินผลโครงการ/รูปแบบการ

ประเมินผลโครงการ/เทคนิคและข้ันตอนการประเมินผลโครงการที่ถูกต้อง/
ตัวอย่างการประเมินผลโครงการ 

13.00 – 16.00 น. บรรยายพร้อมฝึกปฏิบัติเรื่อง การประเมินผลโครงการ 
        วิทยากร ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ณัฐวิทย์ พจนตันติ  

   ผู้เชี่ยวชาญจากมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (ข้าราชการบำนาญ) 
 
 

*หมายเหตุ:  พักรับประทานอาหารวา่งและเคร่ืองดื่ม เวลา 10.30-10.45 น. และ 14.30-14.45 น 
  พักรับประทานอาหารเที่ยง เวลา 12.00-13.00 น 
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1. ชื่อโครงการ โครงการอบรม หลักสูตร การพฒันาบุคลกิภาพ ทักษะการพูด และการผลิตสื่อประชาสมัพันธ์ รุ่น 1 

2. พ้ืนท่ี/ชุมชน/กลุ่มเปา้หมาย  
 1. พื้นที่เป้าหมาย : จังหวัดปัตตานีและจังหวัดใกลเ้คียง 
 2. ชุมชนเป้าหมาย : บุคลากรหน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน และรัฐวิสาหกจิ ในพื้นที่จงัหวัดปัตตานีและ
จังหวัดใกล้เคียง จำนวน 60 คน 
 3. คุณสมบัติผูเ้ข้ารับการอบรม : บุคลากรหน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน และรัฐวิสาหกจิทุกตำแหนง่ 

3. ระยะเวลา/สถานท่ีดำเนินการ   
 1. วันจัดอบรม : ระหว่างวันที่  24 - 25 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2566 
 2. สถานที่ดำเนินการ : โรงแรมบีพี แกรนด์ ทาวเวอร์ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา   

4. ผู้รับผิดชอบโครงการ / หน่วยงานผู้ดำเนินการ 
 4.1 ผู้รับผิดชอบโครงการ   
  นางสาวรังสิมา ทองทราย ตำแหน่ง นักวิชาการอุดมศึกษา  
  สำนักสง่เสรมิและบรกิารวิชาการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 4.2 คณะทำงาน 
  บุคลากรสำนักส่งเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี       
 4.3 วิทยากรภายใน/ภายนอก มหาวิทยาลัยมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร ์
  - คุณพัชรกัญญ์ ยังปากน้ำ  
    คณะวิทยาการสื่อสาร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี  
  - คุณธนาพงศ์ ไชยรีย์ 
       คณะมนุษยศาสตร์และสงัคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
  - คุณอนุภาพ ด้วงนิ่ม  
    สำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี  
 4.4 หลักสูตร/หัวข้ออบรม/กำหนดการประชุม 

 1. ด้านการพัฒนาบุคลิกภาพ และทักษะการพูด 
   - การสร้างความมั่นใจ 
   - การเรียนรู้และปรบัเปลี่ยนบุคลิกภาพให้เหมาะสมกบัสถานการณ์ 
   - การแต่งกายเพื่อเสริมบุคลิกภาพ 
   - เทคนิคการวางตัวในที่สาธารณะ  
   - ทักษะการสื่อสาร  
   - การพูดเพื่อการสือ่สารในที่สาธารณะ  
   - การเขียนสครปิต์ การฝึก เป็นพิธีกร  
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  2. ด้านการผลิตสื่อประชาสัมพันธ ์
- ความรู้เบื้องต้นในการออกแบบสื่อประชาสมัพันธ์ 
- การผลิตสื่อประชาสมัพันธ์ โดยใช้ Canva Program และเครื่องมือต่างๆ 
- เทคนิคการออกแบบสร้างสรรค์สือ่ Infographic ให้โดนใจอย่างมืออาชีพ 

 4.5 ค่าลงทะเบียน  
  ค่าลงทะเบียนตลอดหลักสูตร คนละ 4,500 บาท  

 อัตราน้ีรวมค่าเอกสาร อาหารกลางวัน 2 มื้อ อาหารว่างและเครื่องดืม่ 4 มื้อ ผู้เข้ารบัการอบรม
จากส่วนราชการ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนและค่าใช้จ่ายได้ตามระเบียบของแต่ละหน่วยงาน 

5. หลักการและเหตุผล 
 ปัจจุบันปฏิเสธไม่ได้ว่าการบุคลิกภาพ ทักษะการพูด และการประชาสัมพันธ์ต่างๆ มีความสำคัญมากใน
การทำงานและในการดำเนินชีวิตประจำวัน การทำงานที่ต้องติดต่อสื่อสาร การพบปะ การประชุม และการ
นำเสนอผลงานต่างๆ ซึ่งต้องมีบุคลิกภาพ ทักษะการพูด และสื่อประชาสัมพันธ์ที่ใช้นำเสนอผลงานที่ดี และยังเป็น
องค์ประกอบสำคัญ เพื่อการพัฒนาตนเองให้มีภาพลักษณ์ที่ดี หลักสูตรนี้ออกแบบไว้เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมี
ความรู้ ความเข้าใจ และสามารถนำเทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพ ทักษะการพูด และการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์
ต่างๆ ไปใช้ได้จริง เนื่องจากได้รวบรวมเนื้อหาสาระ เทคนิคและวิธีการต่างๆ ไว้แล้ว 

6. วัตถุประสงค์  
1. เพื ่อให ้ความรู ้และฝึกปฏิบัติเกี ่ยวกับการพัฒนาบุคลิกภาพ ทักษะการพูด และการผลิตสื่อ

ประชาสัมพันธ์ 
2. เพื่อให้ผู้เข้าอบรมนำความรู้ที่ได้ไปปรับใช้ในการทำงานและในชีวิตประจำวัน 

7. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ (เชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ) 
 7.1 ผลผลิต (Output) 
      1. มีผู้เข้ารับการอบรม จำนวน 60 คน 
      2. ผู้รับบริการมีระดับความพึงพอใจในการเข้าร่วมโครงการไม่ต่ำกว่าร้อยละ 85 
 7.2 ผลลัพธ์ (Outcome)  
      1. ผู้เข้ารับการอบรมได้รับความรู้ ความเข้าใจและฝึกปฏิบัติด้านการพัฒนาบุคลิกภาพ  
 ทักษะการพูด และการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ได้อย่างถูกต้อง 
      2. ผู้เข้ารับการอบรมสามารถนำไปใช้ในการทำงานและในชีวิตประจำวันได้เป็นอย่างดี 
 7.3 ผลกระทบ (Impact)  
      1. ผู ้เข้ารับการอบรมสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานด้านการเป็นพิธีกร นักพูด การนำเสนอ
 ผลงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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8. การประเมินผล/ติดตาม  
 1. ประเมินตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 2. ประเมินตามวัตถุประสงค์ที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
      2.1 ประเมินความพึงพอใจผูเ้ข้ารบัการอบรมโดยใช้แบบประเมินโครงการ 
      2.2 ประเมินโดยการสังเกตการณ์การเข้าร่วมอบรม 

9. โครงการท่ีมีการมอบหนังสือสำคัญ 
 ผู้เข้ารบัการอบรมจะได้รบัวุฒิบัตรจากมหาวิทยาลัย โดยจะต้องเข้ารบัการอบรมตลอดระยะเวลาตาม
กำหนด หรอื เข้ารับการฝึกอบรมไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 



กำหนดการ  
โครงการอบรม หลักสูตร การพัฒนาบุคลิกภาพ ทักษะการพูด และการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ รุ่น 1 

วันท่ี  24 - 25 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2566 
ณ โรงแรมบีพี แกรนด ์ทาวเวอร์ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 

 

วันท่ี 24 มิถุนายน 2566 
08.30 - 09.00 น.        ลงทะเบียน/รบัเอกสารการอบรม    
09.00 – 12.00 น. บรรยายพร้อมฝึกปฏิบัติเรื่อง 
 - การสร้างความมั่นใจ 
 - การเรียนรู้และปรบัเปลี่ยนบุคลิกภาพให้เหมาะสมกบัสถานการณ์ 
 - การแต่งกายเพื่อเสริมบุคลิกภาพ 
 - เทคนิคการวางตัวในที่สาธารณะ  
13.00 – 16.00 น. บรรยายพร้อมฝึกปฏิบัติเรื่อง  
 - ทักษะการสื่อสาร  
 - การพูดเพื่อการสือ่สารในที่สาธารณะ  
 - การเขียนสครปิต์ การฝึก เป็นพิธีกร 
 วิทยากร  
    คุณพัชรกัญญ์ ยังปากน้ำ  
    คณะวิทยาการสื่อสาร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี  
    คุณธนาพงศ์ ไชยรีย์ 
    คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 

------------------------------------------------------------------------------ 
วันท่ี 25 มิถุนายน 2566 
08.30 - 09.00 น.        ลงทะเบียน    
09.00 – 12.00 น. บรรยายพร้อมฝึกปฏิบัติเรื่อง  
 - ความรู้เบื้องต้นในการออกแบบสื่อประชาสมัพันธ์ 
 - การผลิตสื่อประชาสมัพันธ์ โดยใช้ Canva Program และเครื่องมือต่างๆ 
13.00 – 16.00 น. บรรยายพร้อมฝึกปฏิบัติเรื่อง  
 - การผลิตสื่อประชาสมัพันธ์ โดยใช้ Canva Program และเครื่องมือต่างๆ (ต่อ) 
 - เทคนิคการออกแบบสร้างสรรค์สือ่ Infographic ให้โดนใจอย่างมืออาชีพ

วิทยากร  
    คุณอนุภาพ ด้วงนิ่ม  
    สำนักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
*หมายเหตุ:  พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดืม่ เวลา 10.30 - 10.45 น. และ 14.30 - 14.45 น. 
   พักรับประทานอาหารเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น 
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